Ha ocHoBy unana 38. craB 1. Tauka 1. 3akoHa o kyiarypHuMm nobpuma ("Cnyxbenn
rinacHuK PC" 6poj 71/94), u unana 25. Craryra @oHja conuaapHocTy, aupekrop OoHja
conyaapHocty gana 27.01.2016.ronuue, noneo je

ITPABNJIHUK
O KAHIIEJJIAPUJCKOM H APXUBCKOM HOCJIOBAIHY

OIILITE O/IPE/IFE

Ynan 1.
OBum [IpaBunHukoM yTBphyje ce HauuH KaHLENApHjCKOI M  apXMBCKOT
nocnoBama OoHpa conuaapHocT (y najbeM tekety: DoHn).

Ynau 2.

KaHuenapujcko 1 apXxMBCKO mocioBame 00yXBaTa: NMPUMAE, €BUACHTUPAILE U
pacnopehuBame mnpeamera (akara) y pan; aJIMHHUCTPaTHBHO-TEXHMYKO oOpahHBame
npeaMeTa, OTIpeMarbe MoluTe, pasBoheme mnpeAMeTa W axara, KiacupuKauujy H
apXMBHpPame, CMEIITa), YyBAKE WU OJAPKABAIE; CBUACHTUPAWE Y apXHBCKY KIbHIY;
U3NyyuBame Ge3BpEeJHOr PErHCTPAaTYpCKOT MaTepujaia W hpelajy apxuBcke rpabe
HaJUIC)KHOM apXHUBY.

Ynan 3.

Y OoKBHpY KaHIIENAPUjCKOT TMOCOBamka IOjeWHH TEPMHUHH HMajy cieache
3HaYeHE:

AKT (cnyxGeHn IOMHKC) je CBaKM IHCAHU CacTaB KOjUM ce mokpehe, nomymyje,
Memba, IPeKKIa WK 3aBpIlaBa HeKa CiTyxOeHa esiaTHOCT opraHa uinu OpraHusangje.

IMPUJIOT je nmcanu cacra (JOKyMeHT, Tabena, rpagUKoH, LpTEX M CI.) WIH
GM3MYKH TIpeAMeT, KOju ce MpuWiaxe y3 akT paid JOINyHaBama, o0jalimemha WM
JIOKa3UBamba CaJipXKHHE aKTa. .

[TPEAMET je ckyn cBMX akaTa W MPUJIOTa KOjU C€ OAHOCE HA MCTO MMUTAE WIH
3aJlaTaK ¥ YMHe NoceOHy LeMUHY. 4

JOCHIE je ckyn Buile TIpeAMETa KOjH C€ OAHOCE Ha UCTY MaTepujy WM Ha UCTO
[IPaBHO MM PUUUKO JIHLIE.



QACLHMKIL je ckyn Bulle mpeaMeTa WM JOCHje€a KOJU €€ MOcJe 3aBpHICHOT
NOCTYIIKa 4yBajy cpe)eHH y HCTOM OMOTY.

ITMCAPHULIA je pagHo Mecto rae ce Bpmne clieichu mnocnoBu: MNpHjeM,
oTBapame, MNperyefame pacnopehuBame mnomre, €BUACHLHM]E U 3APY)KMBAHmE aKara,
JOCTaBJbAKE aKaTa, OTIPEMame IOUITe, pa3Boljerbe akarta U HUXOBO apXHBHUpPame U
qyyBame.

APXVBA TMMCAPHHULIE je meo rae ce 4yBajy CBpIUEHH NpEeIMETH IO HMCTEKa
Hape/{He FOIMHE Y OZIHOCY Ha FOMHY KaJia je MpeAMET PelIeH.

APXMBCKU JIEIIO cy noceGHe mpocTOpHje WM OpMaHM Yy KojUMa ce 4yBa
PErucTpaTypCKH MaTepujal W apXuBcka rpaha Mo HCTeKy pOKOBa 4yBama y apXHBU
NHUCapHULE.

Ynau 4.

Y OKBHpY apXHBCKOT IOCIOBama MOjeJUHH TEPMUHU uMajy crienehe 3HaYembe:

PEI'MCTPATYPCKH MATEPHUJAJI unHe cniucH, CHUMIIM, 3alUCH, JOKYMEHTa,
KIbMI€ W KapToTeka O €BMUACHLHWjM THX CIKMCa, NMPUMJ/BEHUX W HACTalIuX y pany
opraHusauyje JOK Cy OJ 3Hayaja 3a TeKyhu pax wid OOK ce W3 TOI MarepHjaja He
u3BpLIM 0Jabupame apxuBcKe rpake.

APXMBCKA TPADA je caB M3BOpDHM WM penpoOAyKOBaHU (MUCAHH, LPTaHH,
iTamnany, GororpagucaHy M Ha JIPYru HauuH 3a0enexeHn) JOKYMEHTAPHH MaTepujan
0J] 3Ha4aja 3a UCTOPHjy, KYITYPY M OCTajle APYUITBEHE MOTpede, KOjH je HAacTao y pauy
opraHusaiyje, 6e3 0031pa Kaja u Irjie je HacTao.

OIABHUPAILE APXUBCKE TPABE W WU3JIIVUMBABE BE3BPEJHOI
PEIMCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA je noctynak KojuM ce apxuBcka rpaha onabupa
U3 PETUCTPAaTYpPCKOI MaTepujana y3 H3JIyYyHBamke OHUX JeJiOBa PErucTpaTypcKor
Mmarepujana KojuMa je MpecTaja BaXHOCT 3a TekyhHM pajl a KOju HEMajy CBOjCTBO
apxuBcke rpale. :

BE3BPEJJHU PEITMCTPATYPCKHM MATEPUJAJl 4uHM peructparypcku
MaTepHjal KOMe je mpecTajia BaXHOCT 3a TeKyhiu pajl a Huje OLereH Kao apXxuBcKa rpaha.

JIMCTA KATEI'OPUJA PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA ca pokoBuMa
4yBama je OMIUTH aKT KOjH CaJpiKU MONKC CBHX KATEropHja perucTpaTypckor Marepujana
HacTajor y paay U HBHUXOBE poKoBe yyBama. Ha ocHoBy Jlucte Bpmm ce omabuparme
apxuBcke rpahe (xateropuja Koja MMa poK 4yBama TPajHO) M H3Ny4HBame Ge3BpeaHOTr
PErUCTPaTypCKOT MaTepujaa (KaTeropyja ca onepaTHBHAM POKOBHMA).

APXMBCKA KBHI'A je eBupmeHuMja Koja cagpKd MOMHC LEIOKYITHOT
PETHCTPATYpCKOI MaTepHjana (MHBEHTapHM TMperjiiel) HacTajior y paay, Kao M OHOT
PErUCTPaTypCKOT MaTepHjaia Koju ce Mo OUJI0 KOM OCHOBY Hajla3d KOJ OpraHU3aluje.

PEI'MCTPATYPCKA JEJUHUILIA je dacuukia, KyTHja, perucTpaTop, Tae ce
apxuBupa (0U1aK€) PETUCTPaTypCKH MaTepHjal v apXuBcKa rpaha.



I
IIPUMARE, IIPETJIE[JARBE U PACIIOPEBUBARE IIOLITE

IIPUMAILE U OTBAPAILE IIOLITE

Ynan 5.

[Mpumame moinTe (akara, NMOJAHEcCaKa, IakeTa, HOBYaHUX MHUcCaMa, Telerpama H
Ip.) BPILUM C€ y NMHMCapHUIM YIpaBe 3a 3ajeAHMYKE TMOCJOBE PEMyOIMYKUX OpraHa, Koja
BpLIY U 3aBOhee UCTHX.

[MomTa ce y nucapuuuu YnpaBe 3a 3ajeJJHAUKE MOCIOBE PeMyOIMYKMX OpraHa
MpUMa HEMOCPEHO WK MYyTEM TOLITE.

[TpuMarse nomITe NPEKO MOLITAHCKE Cyxk0e WK NoJU3amke U3 MOMTAaHCKOr daxa
BpLIK Cc€ MO BakehMM MOMITAHCKUM TPONHUCHMA.

[TomTa ce ox Ynpase 3a 3ajeJHUYKE NIOCIOBE peryOIHUKUX OpraHa IpHMa y TOKY
Tpajama paaHor BpeMeHa @oHIa, a NpUMa je 3aMoCI€HH  Ha pPaJHOM MECTY
»aJAMHUHHUCTPATHBHO-TEXHUYKH MOCIOBU® HIIH JIMIIE KOj€ I'a 3aMembYje.

Ynay 6.

[Tpumame nowre y QOHAY BpLIM Ce MyTEM HENMOCPEIHE Mpeaaje 3amocCIeHOT Y
VYnpasu 3a 3aje JTHHUKE MOCIIOBE PEMyONMUKUX OpraHa.

3anocieHd Ha pPagHOM MECTY ,,aJIMMHHCTPATHBHO-TEXHMYKH IIOCJIOBH® KOjH
HEMNoCpeHO MpHUMa MOINTY, AyXaH je Ia MOTBPAM NpHjeM HOLIMBKE CTaBJbajyhn OTHCAK
NpHjEeMHOr IUTamMOW/ba WIH MpPEKO TMOTNHCa Yy JOCTABHO] KHbU3H, JOCTaBHHIM,
MOBPATHHIIA WM Ha KONMjA aKTa 4YMjH Ce OpWruHam mpuMa (OCHM ako je NpHjeM
HOTBphEH y IOCTaBHOj KEbH3H).

Ynau 7.

O6uyHy NOIITY OTBapa 3amoClHeHH Ha PaJHOM MECTY ,,aJIMHUHUCTPATHBHO-
TeXHWYKH nocyioBu”. [ToBep/bHBY M CTPOro MoBepJbUBY MOIITY OTBapa cekperap @oHnaa
WY PaJJHUK KOra OH 3a TO OBJIACTH.

TMomubKe y Be3d ca pacnUCaHdM JMIUTaLMjaMa, KOHKypcHMa 3a H3BOheme
pazioBa U CIMYHO OTBapa oapel)eHa KOMHCH]a.

Ynan 8.

Ilpu oTBapamy koBepara Tpeba Ma3WTH Jia ce HE OLITETH H-MXO0BAa CaApXHHA, Ja
Cce NPHJIO3H aKaTa He noMemajy, urybe u CIuuHo.

V cnyuajeBuMa kaja JaryM Ipejaje TomTe MOXe OHTH O BaXKHOCTH 3a
pavyyHame poKOBa , y3 NPUMJIBEHY MOLIWBKY Tpeba NPHUIIOKUTH U KOBEpPaT.




YnaH 9.

AKO €y KOBEpTH TIOUIMJBKHM, OMOTH MaKeTa, U JPYruX MOIMMWBKH oimTeheHH, a
[0CTOJM CyMH:a O HeoBNamheHOM OTBapamy, Ipe OTBapama O TOME Tpeba CauMHHUTH
3aIIMCHUK Y NPHCYCTBY IBa paJHUKA M KOHCTAaTOBAaTH BPCTY U oOuM ommrtehema U aa au
IIITa HEJ0CTAj€ Y MPUMJIBEHO] TIOLIHIBLIH.

Yian 10.

Ha cBaku npumsbeHu akt koju hie 6UTH 3aBefeH y ASNOBOJHUK WM APYre Kibure
€BUJICHIMje, 1O 3aBpIICHOM Iperjieay pagHuK YmpaBe 3a 3ajeJHAYKE IOCIOBE
penyOIMYKMX OpraHa Koju OTBapa W Mperjiefa NPUM/bEHY MOIITY CTaB/ba OTHUCAK
[pHjEMHOT IITaMOUBA.

Orucak npyjeMHOr WTaMOUba CTaBiba Ce 10 MPaBUIly ¥ TOPHLH AECHH yrao NnpBe
CTpaHe, a aKo Ty HEMa MECTa OTHUCAaK MpHjeMHOr ITaMOW/ba CTaB/ha Ce Ha JPYro
HIOrOJIHO MECTO, BoAehu padyHa fa TEKCT MOJHECKa OCTaHe MOTITYHO YUTaK U Pa3syMJbUB.

AKO Ha Npeamoj CTpaHH HeMa JOBOJBHO MECTa OTHCaK MPHjeMHOr ITamMOuba
CTaBjba C€ Ha MoiehuHM aKTa y ropmH JIeBU Yrao, a ako Cy CTpaHe aKTa y LeJIMHH
NOMYHEHE TEKCTOM OTHCAK CE CTaBJba Ha KOMaJ| YMCTe XapTHje KOju ce npuuBpinhyje 3a
aKT.

Ynaull.
¥V orucak npujeMHOr ITaMOrBa YNHCY]y ce cleaehu nojamu:
VY pyOpuky "npuMIbeHO" - IaTYM NpHjemMa aKTa
YV pybpuky "opraHuzaumoHa jeAWHMIA" - O3HaKa YHYTpallike

OpraHu3aloHe jeTUHULE
3. V pybpuky "6poj" - 6poj OCHOBHe €BUJCHIIMjE U3 JIENOBOAHUKA, KAPTOHA

N

UTA.

4. 'V pybpuxy "npuisior" - ykynan 6poj npUMJbeHHX NPUJIOTa.

5. Y pybpuxky "BpemHOCTH" - YKyNaH HW3HOC HEMOHHMIITEHHX TAKCEHHX
Mapaka NpUIeIbEHUX Ha aKT WM MPHIIOKEHUX Y3 aKT WM YKyNaH U3HOC
HOBIIA.

AKO ce TNpHUIIOT cacTOjH OJ BHILE JIMCTOBa TpeGa Ha3HAYUTH M Opoj JHUCTOBa
TaKBOT MPUJIOTA.

Kogepar koju ce npunaxe y3 akT, NPUIOKEHH TEKCTOBH, Mapke U CJI. He CMaTpajy
ce NMpUJIo3uMa.

Octane o3Hake Ha akTMMa (HMp. Be3a OpojeBa | Cil.) Oenexe ce Mopej OTHCKA
HPHjeMHOT HITaMOHIbA.

Ynau 12.

Ilpumipeny mnomTy pacnopeljyje paaHuk VmpaBe 3a 3ajelHMYKE [OCIOBE
peny6aMuKHX OpraHa Koju OTBapa M mperjieaa HouTy.




PacnopehuBame akara ce Bpiv Ha OpraHU3alliOHE jEAMHHLIE, CEKTOpE, CIIyxk0e 1
Jp. MCTOI JaHa KaJl je MollTa MpUMJbEHa Mpema yHanpes ojpeeHUM o3HaKama 3a
OpraHM3aLMOHE jE€AMHMLE.

OsHake 3a OpraHU3alOHE jeAUHHIIE CY Y BUIY IBOLM(PEHUX apanckux 6pojeBa
noueB o 01 ma mo 09 a mo morpebu u nmawe: 10, 11 wra. 3aBucHO on Opoja
OpraHU3aLMOHMX jeAMHHUIA, WIK Y BUaM puMckux Opojea I, II, III, ura. a moryhe je u
UCIUCHBaE cloBHMa HIp: "OCHOBHa JienaTHoCT" , "®UHaHCHjcKa cyx6a" UTa.

O3Haky 3a cBaKy OpraHu3alHOHy jeAuHULY oapelyje TUpeKTop opraHusalyje Ha
MOYETKY CBAKE rOAMHE. ’

Vi

3ABOBERE AKATA, YITHCHBABE Y OCHOBHY EBH/IEHI[U]Y
Ynan 13.

Ipumibenu U pacnopel)eHn akTh 3aBOJE Ce Yy OCHOBHY €BHACHLIM]Y UCTOT JaHa U
MO/l HCTHM JIATYMOM TOJ{ KOJUM CY NPUMJbEHH.

Tenerpamu u aktu ca oipelleHUM poKOBMMA WM aKTH 110 KOJUMa C€ MMa XHMTHO
noctynatu Tpeba Ipe OCTaJMX akara 3aBeCTH Y OCHOBHY €BHUACHLHMjY M OIMaxX HX
JOCTaBHMTH y pajl HAJJIEXHOj OPraHU3alOHOj jeJMHHIIN.

Axo ce 300r Benukor Opoja MpPUM/bEHHMX aKara WM M3 JAPYTHX ONpaBIaHHMX
pasjiora NPUMJbEHH aKTH HE MOTY 3aBECTH MCTOT JjaHa KaJ Ccy NMpUMJbEHH, 3aBemhe ce
HajaouHHuje crneaeher pagHor naHa, npe 3aBoler-a HOBE MOWITE ¥ TO MO JaTyMOM KaJ Cy
NPUMJbCHH.

Ynau 14.

OcHOBHa eBHJICHIIMja aKaTa je AEJOBOAHUK.

EBuzieniyja akra ®oHja koja mpuMa U 3aBOJM MUCApHUIA YIIpaBe 3a 3ajeJHHYKE
NOCJIOBE PenyOINYKHX OpraHa, BOJH ce y JENOBOJHIKY YTpaBe 3a 3ajeAHHYKE [OCI0BE
penyOJIMYKUX opraHa.

QoHx MMa JEOBOJHMK 32 €BHICHLHMjY pauyHa M akaTa KOjH HHCY 3aBEJICHH Y
NMCapHULH YMpaBe 3a 3ajeHUYKE NOCIIOBE PeryOIHUKUX OpraHa.

Ynau 15.

JIenoBOIHHK ce BOJM 1O CHCTEMY OCHOBHHX GpojeBa u moabpojesa.

OcHoBHUM OpojeM Tj. peaHum OpojeM JEJTOBOAHMKA, O3Ha4yaBa Ce INpPEIMET
CBAaKOT MPUMJBEHOT MJIM COTICTBEHOT aKTa KaJia ce MPBU MYT 3aBOJH Y JCIOBOIHHK.

OcHoBHU 6poj NpeaMeTa ce No NpaBUy Y TOKY FTOJMHE HE MEHba.

ITon6pojeBuMa, Tj. peaHuM O6pojeBUMa, O3HAYaBajy € CBU HAKHAAHO NPUMIBEHH
aKTH Y BE3H C jeTHUM MpeAMETOM O3Ha4eHUM OCHOBHUM OpojeM.




YnucuBame nojaraka y IEJOBOJHUK BpIIM C€ MAacCTHJIOM YUTKHM PYKOIHMCOM H
TO Ha cnejehn HauuH:

-y pybpuky | ynucyje ce OCHOBHHM Op0j NENOBOJIHUKA;

-y pyOpuky 2 ynucyje ce Kpatka cap>KvHa MpeaMeTa;

-y pybpuxy 3 ynucyje ce noadpoj;

-y pyOpuky 4 ynucyje ce JaTym MpHjeM MOIIUIBKE;

-y pyOpuKy 5 ynucyje ce Ha3WB W CeQHIITE NOIIMBAOLa, NP 3aBohemy
COTICTBEHMX MpeAMeTa-akara, y OBy pyOpuky ce ymucyje ckpaheHuua
"CIT" (concTBeHn);

-y pybpuky 6 ynucyje ce Opoj NIpUMJbEHOT JOMHUCA U AAaTYM;

-y pyOpuky 7 ynucyje opraHu3aluoHa jeJMHMLA Kojoj ce mpeamer ynyhyje
y pan;

-y pybpuky 8 ynucyje ce natym passohema;

-y pybpuxy 9 cTaBiba ce jeaHa o 03HaKa Kojy cy pedepeHTH CTaBHJIM Ha
npuMepak akrta Koju he OWUTH ¢ MpeAMETOM apXWBUpaH, U TO: a/a ca
O3HAaKOM 3a apXUBHpame, ako je paJ y Be3H ca NPEAMETOM MOTIIYHO
3aBpIIEH U MpeaMeT Tpeba apxuBupatd; "P" u gatym 1o kajaa pedepeHTt
CTaBba MpeAMET Yy POKOBHHK, OJHOCHO Kaja ce MpeTnocraBba Ja he
cruhiu 10 JOMyHe NpeaMeTa; 03HaKa-CUrHaTypa OpraHu3alluoOHe JeAUHHULIC
K0jOj je YCTYIUb€H MnpeaMeT 3a JaJbh pajJ YHyTap OpraHuzalyje; ped
"H3BOPHO" a MCIpEs TOra NMyH Ha3WB M MECTO OpraHa, OpraHu3alyje Uiu
JHLA KOMe je peaMeT ymylieH Ha pelaBarme.

CBH JIOLIHMj€ NPUMJBEHH aKTH KOjH Ce OJHOCE Ha HCTH MpEJMET 3aBOJAE CE MOJI
HCTUM OCHOBHHM OpojeM ca Jo/iaBameM HapeaHor noabpoja.

Kag ce nonyHe cBe pyOpuke, y OeNOBOAHUKY TNpeABHhEHE 3a YNHCHUBAHE
noadpojeBa, najke 3aBohlee akara KOjU Ce OIHOCe Ha HCTH TpPEMET BpIIH Cce
IpeHoLIEkheM OCHOBHOT Opoja y ciemehy cioGoaHy pyOpuKy 3a OCHOBHE OpojeBe a
ucnpes, peud "mpeHoc" rue je mpeaMeT MPBH MYT YMHCAH CTaBUTH OCHOBHE OpojeBe
u3Mel)y Kojux je mpeHeT OCHOBHHM 6poj.

Ha uctn HauMH ce noBe3yjy M 3ajeHO peLICHH NPEeAMETH U3 pa3HHUX FOJUINTA, C
THM LOTO ce nopea 6poja ynucyje u roausa.

Unau 16.
CkpaheHu 1e10BOAHUK

CkpaheHd JIeNOBOAHMK BOJM Ce€ Ha jeIWHCTBEHOM o00pacilly BEpPTHKaJHOT
¢dopmata A-4.

V ckpaheHOM [eNOBOAHMKY aKTH Ce 3aBOoJe MO XpoHosomkoM peny. Ilopen
OCHOBHOI Opoja (0 XpOHOJOrHjH) akKT moOMja H: apXWBCKH 3HaK, wmMHQDY,
Ki1acH(HUKALMOHHU 3HAK W CJI. IO KOjuM lie ce KOHKPETHM aKT, PeAMET apXUBUPATH.

3aBoheme y ckpaheHu AenoBoAHUK BpIlHU ce (Kao U y JENOBOAHUKY) MAacTHIOM U
YUTKUAM PYKONKUCOM Ha cieaehn HauuH:




-y NpBOj KOJIOHM, YIIHCYje ce H3Ha/ LpTe OCHOBHH "peqHu" Opoj mpeaMera, a
KCIOJ| L[pTe apXMBCKU 3HAK, whdpa, KiacHQHKalMja, 3HAK U CIMYHO MO
KOJUM C€ MpeMET apXUBUPA;

- Y Ipyroj KOJIOHH yIHCYje ce KpaTKa caJpXuHa IpeIMeTa;

-y tpehoj kosioHH, y POCTOPY M3HAJ LPTE, YIUCY]y CE NOJALU O MECTY IJie
ce mnpeaMeT Haja3d (YHyTpalllha OpraHH3alHOHa jeJMHMIA, MNpeaMeT
CTaB/bE€H Y POK WJIHM apXHBY, M3BOPHHO PEIIEH H CI.), @ Y NPOCTOP HMCIO
HpTe ymucyje ce AaTyM JOCTaBbam MpeaMeTa y pall, CTaB/bakba y POK WK
apXxHBY, a 3aBUCHO OJ1 O3HaKe yNUcaHe y IPOCTOp U3HAJ LpTe;

- 'y derTBproj KoJoHH (mpuMmenGe) ynucyjy ce mnojaud koju Ommke
o0jammasajy ynuce M3 KojJoHe 2 W 3, O3HaKy 3a IOBe3HMBame Opojesa,
MOBE3UBAE 3ajeJHO pEUICHHX TIpeMEeTa W NpeAMETa 3aBEICHHX M3
IpEeIXOJHUX TOJMHA.

Ycenyuajy Aa KoJi NOjeIMHUX OCHOBHHX OpojeBa HeMa BHILIE MECTa 3a YIIMCHBAbE
nojaTraka O Kperalmby MpeaMera, YINUCHBAaKkE€ C€ HACTaB/ha WCIOJ TOCICAmer
HcKopuifieHor OCHOBHOT 6poja, ca 06aBe3oM MOBe3UBamba Y pyopuuy "npumentda’.

Ynau 17.

JlenoBoHMK ce 3akibydyje Ha Kpajy roaune (31. meuemOpa), ciyxOGeHOM
3a0eNekoM HamMCaHOM KCMOJ Hocieaber Opoja, y3 KOHCTaTalHjy KONHUKO je YKyIHO
npeaMeTa 3aBelieHo y Toj roauuu. OBa 3abesemnika ce JaTHpa U OBepaBa CiyKOeHHM
NIEYaTOM a MOTIHUCYje j€ palHUK KOjH BOJIM JEOBOJHHK.

Ha xopuiiama eI0BOJJHAKA MCIIKCYje Ce KPYITHMM CIOBHMa Ha3HB OpraHU3aLMje.
Hcnpen HasuBa cTaBjba Ce rOJMHA, KA0 M NPBU M MOCICABH OCHOBHH (peHH) 6poj.

Yan 18.

Axo ce MpUMM HAaKHAJIHU aKT y BE3W ca MpeJMETOM 3aBEAEHHM I0J OCHOBHHM
6pojeM y mpeTxoaHO] roaMHH, Tpeba ra 3aBeCTd MOJ HOBUM OCHOBHHM OpojeM y
JEOBOJHHK M HM3BPIIUTH MOBE3MBAK-€ TOT OCHOBHOT Opoja ca OocHOBHMM OpojeM u3
NIPETXOJIHE I'OAMHE.

Yian 19.

CacraBHH JIeO JENOBOJHHMKA j€ MOMHC AKATA, KOjH C€ BOAU y OOJMKY KH-HUIE,
CILY’KH 3a 3aBohjeme aKaTa, JIONHCca HCTE BPCTE KOjU Ce MACOBHO TIPHMAjy a To KojuMa ce
BOJIM MCTH MOCTYMNAaK (HIp: MOJHECIHM 3a H3/IaBarbe pa3HUX yBEpema, MOTBP/A, peliemha o
rOJUIIHUM OJMOPHMMA, paliHH Hajio3M, 60J10Bamka  CIL.).

3a 0By BpCTY akara ce M0 MpaBHy NOYETKOM TOJJMHE PE3EPBHIILY IPBH OCHOBHH
OpojeBu y NENOBOAHUKY U y pyOpUKaMa ce KPYIHUM CIIOBUMA YITHILE "MOMuUC aKara'.

TMonuc akara MOXe Ce BOAMTH U 3a MOjeANHe BPCTe MpeJMeTa y Be3M ca KojuMma
ce TOKOM roJuHe npeiBub)a MpujeM HapoYUTO BENUKOT Opoja aKara.



W3 nonuca akaTta Ha Kpajy roOIMHE YIHCYje ce y JeTOBOJHUK KOJ OCHOBHOT 6poja
noJ KOjUM je TMOMHC aKaTa 3aBelieH, yKynaH Opoj akara 3aBeJieHHX Y TOKY T€ TFOAHHE Yy
TOIHUCY aKara.

Ionucu akarta ce Ha Kpajy TOIUHE CJI0XKe MO OCHOBHUM OpojeBUMa, 3aK/bydyjy U
HPHIIAXY Y3 JEJOBOJAHMK.

AKo ce y Be3U ca aKTOM 3aBeJICHHM Y TONKCY aKkaTa MoBeje nocedaH NnocTynak
TaKaB aKT Ce M3/iBaja U3 NONKCA aKaTa U 3aBOAH Y JENOBOJHMK MOJ OCHOBHUM OpojeM.

Ynan 20.

HOBCpJ’bI/IBI/I U CTPOro noBECPJEUBHU NPECIMETH 3aBOJAC CC Yy noceban NOBCPJBUBH
OJHOCHO CTPOro mOBEPJBHMBH ACITOBOJHHUK KOjI/I C€ BOJM Ha UCTH Ha4YHH Kao H obnyan
JACJIOBOIHUK.

14

HOCTABIBAE AKATA Y PAJ U AITIMUHUCTPATHUBHO TEXHHYKA OBPAJIA
AKATA

Ynau 21.

Ilocne 3aBohewa akaTa y [EeNOBOJHMK CBH aKTH MOpajy OMTH HCTOr jaHa
JMOCTaBJLEHH Yy pal HaJUIe)KHUM YHYTpAlllMM OpPraHU3allMOHUM jelWHHIAMa a
HajaouHuje cneaeher pagHor AaHa.

Ynan 22.

JlocTaBibame akara y paj BpIIHU Ce MPEKO MHTEPHE JOCTaBHE KIbHre.

JlocTaBspame pauyHa y paj BpIUU ce Npeko "Kmure payyHa" Koja HCTOBPEMEHO
NIPENICTaB/ba OCHOBHY €BHJICHLIM]Y T€ BPCTE aKaTa.

Hocrapspame nomre ynyheHe Ha JIMYHOCT BpIIM c€ TPEKO MHTEpHE JOCTaBHE
KIbUIe y3 MOTIHUC MPUMaoLa.

Ciyx0eHu JIUCTOBH, YacOMUCH W Jpyre ImyOiMKauuje HOOCTaBibajy ce MNPeKo
KapTOHa 3a JI0CTaBy CilyK0OeHe IITaMIIe.

Ynau 23.

Craku ciyx0eHu nonuc Tpeba na caapxu cienehe nenose:
- 3arjaBj/be€ y TOPH:EM JIEBOM Yriy (HasHB M CeIUINTE OpraHuzauje), 6poj
ciyxOeHor nonuca ca KiiacupUKalHOHUM 3HAKOM, JaTyM, TIyHa ajipeca;
- ajpeca npumaona (IyH Ha3HB U CeJIUIITE NPUMaolia);
- 6poj M JaTyM NMPUMJBEHOT J0NKCa Ha KOjH ce oroBapa "sesa";
- TEKCT KOju MOopa OHUTH jacaH, YNTaK U CaXeT; '




- HCOOJ TEKCTa ca JeCHE CTpaHe ce MoTnucyje opnamheHo nuue a y3
TMOTIHC C€ CTaBJ/ba OTHCAK CIy)KOEHOT Nevara,
- HCIOJ TEeKCTa ca JIEBE CTPaHe HABOJE Ce TNPUIIO3H KOjH C€ NOCTaBIbajy Y3
cny0eHU J0IHC.
Cnyx6eHu IOMUC TMIIE CE y HajMame ABa NPUMEPKA, Ol KOjHX C€ jelaH Iabe
KOMUTEHTY, a JIpyry ce 3aJpKaBa y apXUBH MUCapHULE.

Yian 24.

CBakM aKT, KOjUM MOYHI-€ HOBH TpejMeT, Tpeba 1o 3aBohjemy YNOXKUTH Y
noce6ad oMoT. Ha oMoty ce ynucyje 6poj, roquHa, 03HaKa yHyTpalllibe OpraHu3aluoHe
jeauHuLIe, a KCTIOJ TOTa KpaTak cajipiKaj MpeAMETa, Kao H MOMHC IpUiIora.

AKTe ucTor mpeamera Tpeba yjaraTd y OMOT MO JaTyMHMMa IpHjeMa, OJHOCHO
pelaBama, Tako J1a Ce akT ca HajHOBMjHM JaTyMOM Hajla3H Ha BpXY.

Vi

BPARABE PEILIEHUX [IPEJJMETA THCAPHHUIH
HPA3BOBERE AKATA

Ynan 25.

CBH pelleHH NpeaMeTH Koje Tpeba apXWBUpATH, OTNPEMHUTH MM YCTYIMUTH
ApYroj YHyTpallit0j OPraHu3alHoHo] jeIMHULM, Bpahajy ce MMCapHHLM NPEKO MHTEpHE
JOCTaBHE KIbUre.

Ha oMoty akra koju ce Bpaha nucapuuuy, pedepentu (o6pahusaum) cTaB/bajy
notpebHa yIyTCTBA O HAUMHY OTHpeMe (TIPENOPyYEHO, aBHOHOM U CJ1.) U Jia JiMl aKT Tpeba
YIYTUTH APYToj OpraHU3aliOHOj jeJUHULIH.

PagHuK THCapHMLE INpOBEpaBa, NPHIMKOM [MpUMama MpEAMETa, Ja JA je
o0paljiBau BpaTHO KOMIUIETAH MpEeAMET IMCApHUIM, Kao M (OpMajHy HCIpPaBHOCT
ciyx0eHOr [0mMca M HA €BEHTYAJHE HelocTaTke ykasyje pedepeHty M Bpaha My
NpeIMeT Ha JIOMyHY.

Ynau 26.

Ha cBakoM ciyx6eHOM JOMHUCY MO KOME je MOCTYNaK 3aBplIeH, Ipe Hero HITO ce
BpaTH THcapHULM pedepeHT, oOpahusay, mopex o3Hake "a/a" ymucyje pOK uyBarmba
npeaMeTa Koju je npempuhen 3a Ty Bpery npeaMera y Jluctm  xateropuja
PETUCTPATYPCKOT MaTepujaa ca pOKOBUMA 4yBaiba, H MOTIHCYj€ CE.

Ynau 27.

PasBoheme akTa — ciryGeHMX JOMHUca BPIIM ce YIUCOM y oArosapajyhe pyOGpuke
JIeTOBOTHUKA OJTHOCHO TOIKCa aKaTa. :




AxTH ce pa3Bojie Ha cienehu HaumH:

- a/a-ca 03HaKOM pOKa YyBama NMpeJMeTa aKo je paj o MpeaMeTy MOTIYHO
3aBplIEH U Tpeba ra CTaBUTH y apXHBY.

- "P" (1xTO 3HauM POK) W JATYM J0 KaJa ce OYeKyje Ja ce M0 Tpaxemy
NIOCTYINH MJIM KaJa peaMeT Tpeba NOHOBO y3eTH y pal.

- AKO ce aKkT ycTynma YHyTpamboj OpraHM3allMOHOj jeAMHULM Tpebda
O3HAa4YUTH KOME C€ aKT yCTyIa.

- Ako ce BpmHM pa3Boherme akaTa KOju je M3BOPHO pelleH, Tpeba CTaBUTH
o3Haky "H3BopHO" a 3aTUM JjaTyM Ta4yaH Ha3WB M CEAUILNTE OpTaHa KOMe je
NpeIMET OTIpPEMJbEH

Jlatymun n o3Hake pasBohera ynucyjy ce XpoHOJIOIIKHM pelioM Y pyopuky 8 u 9
JeTOBOJHUKA.

Ynau 28.

ITocne u3BpIIEHOT pa3Boljerba akTH Koje Tpeba CTaBUTH Y POKOBHUK, apXUBHPATH
WM OTIIPEMMTH, MPEajy ce HENOCPEHO KaHLIEIapHjCKOM pedepeHTy.

Ynau 29.

IlpeameTy 3a Koje je onpeheHo na ce y mucapHULM JApxe A0 onpeljeHor poka
CTaBJbajy C€ Y POKOBHHK TMpeAMETA.

PokoBHuK mpesmeTa cacToju ce oJ (acuukalia y Koje ce CTaejbajy NMpeIMETH
npeMa JaryMy poka U3 TeKyher W HapegHMX MeceLH, CIOXeHH Mo OpojeBUMa
AEJIOBOIHMKA OJHOCHO MO KIacH(PUKalMOHUM O3HaKaMa.

Ymnan 30.

Ornpemame nowTe BpmM MNUCapHHUA YTpaBe 3a 3ajeHHYKE IOCIOBE
peny6nuukux opraHa.CBY NpeIMeTH Mpey3eTH Yy TOKY jAaHa 10 12 yacoBa Mopajy ce
OTIPEMUTH UCTOT JaHa. IIpeaMeT npuMIbeHH MOCie 3aK/byyHBamba OTIPEMHUX KEGHTa,
aKo HHMCY XMTHH, oTTIpeMuhe ce HapeaHor AaHa.

Ha xonuju mucMma Koje ce oTnpeMa CTaBJba Ce OTHCAaK Mevara "eKcreqoBaHo",
MECTO, 1aTyM U MOTIHC €KCIIEAUTOPA.

Ynan 31.

Buie ciy:x6eHux mponuca Koju ce HCTOT iaHa ynyhyjy Ha CTY ajipecy CTaBJbajy
Ce y MICTH KOBepar.

Kogepar y koMe ce oTnpemajy cnyx6ena akta Tpeba a Calpky y FOPEEM JICBOM
YTy mpBe CTpaHe TauyaH HasuB M ONHXKy ajJpecy NOIIMIBAOLA U O3HAKY CBHX aKaTa KOju
ce Hanmase y kosepTy. HasuB mpumaona nommusbke HCHMCYje ce KPYINHHM M YMTKUM
CJIOBMMA, OJHOCHO mnucahoM MaUIMHOM Yy JEeCHOM TFOpHEM YIiy KoeepTe. Mecto




(ceauinTe) npuUMaola MMIIe ce BEJIMKMM INTaMMaHUM CJIOBMMA, a MCIIOJ| TOra e CTaBjba
BEroBa OnmxKa aapeca.

Ynan 32.

BpenHocHe noiuibKe, CyJCKa aKkTa, NOBEp/bHBAa U CTPOro NOBEPJ/bHBA NPENHCKA
oTHpeMajy ce 00aBe3HO MPENOPYYEHO WJIH MPEeKO JOCTABHE KILUIE aKO C€ JOCTaBJbabe
BpIIU NIPEKO KypHupa.

Ynan 33.

V K®Hry eKkclemoBaHe MOINTE YINHUCYjy ce CBe TNOIIMJbKE, KOoje ce OTIpeMajy
nowroM. Kiura ciryxu xao eBHICHIIMja O 3aBpPIIEHO] OTIPEMHU.
Panu npaBiarma HOBLA 32 MOWITAPHHY BOAU C€ KOHTPOJIHHUK MOIITAPHHE

Vil
APXBHUPAHRE (CTAB/JbABBE Y APXHBY) H UYBABE IIPE/IMETA
Ynau 34.

Peienu npeaMeTy ce cliaxy y apXuBy W 4yBajy y 1Oj.

Pemenu npeaMery 4yBajy ce y apXMBH MHUCApHMIIE HajAy)Ke IO UCTEKA HapeiHe
FOJIMHE y OJHOCY Ha TOJMHY Kaja je MpeJMeT pellieH a mocie Tora ce mpebauyje y
apXUBCKH JIETIO.

Pelnenu npeaMeTy MOry ce 3apXKaTH Ha OCHOBY peBepca ajli Hajayxe 0 UCTeKa
HapeJHe TOAuHE.

TMo mnpoTeKy HaBeJEHOr pPOKa MOrYy ce 3aJpKaTH caMoO NpPEeAMETH KOju
NIpe/ICTaBIbajy JOKYMEHTALIH]Y O OJ 3Hauaja 3a TeKyhu paj opraHusauyje.

Ynan 35.

Ipe cTaBbama y apxuBy Tpeba NpOBEpHUTH Aa JI j€ IPEAMET 3aBpIUEH, 13 JIK Ce Y
NpeAMETY Hajlase HeKH MPHIIO3M WIIH JOKYMEHTH Koje Tpeba BpaTUTH CTpaHKama, ha Jii
CY Y3 HbUX IPEIIKOM MPUMOjeHH HEKU IPYTH NPEeIMETH, JETIOBH U CIl.

Ynau 36.

3aBpieHr mnpeaMeTH oOenexaBajy ce oapelleHUM oO3HaKama (apXHMBCKHM
3HalKMMa, KNacu(UKALMOHMM 3HAllMMa) Ha OCHOBY KOjHX ce BpIiM Kinachudukanmja 3a
apxuBy.

VY okBupy KiacMQMKAl[HOHUX 3HAKOBAa WY ApXMBCKMX 3HAKOBa 3aBPILCHU
npeaMeTu ce cpelyjy no peanum 6pojeBuma.



Ynan 37.

3a cBaKy KiacHM(GMKalHMOHY O3HaKy MO MpaBwiy Tpeda TMpeABUACTH Y apXHUBH
nucapHuue nocebaH ¢acuuki, (OMOT,KopHLe) y KoMe hie ce mpeaMeTH cnarati y OKBUPY
CBOT K1acu$pHKaLMOHOT 3HaKa.

V okBHpY jeaHOr KlacH(pUKaLMOHOT 3HaKa MOXe ce popMUpaT BHIE (HaclHKIN
300r BEJIMKOT 00MMa perucTpaTypcKOr MaTepHjaa.

Ynau 38.

ApXMBHpaHHU NPEIMETH U aKTH Kao U APYTU PErHCTPaTYpCKH MaTepHjall KojHu ce
4YyBa y apXuBM NHCapHULE WIM apXMBCKOM Jlernoy, 4yBa ce Yy oparopapajyhum
PEruCTpaTypCKuM jeJquHuLaMa (pacLuKiama, perucTparypama, KyTHjaMma i CIIM4HO).

Ha cBaky perucrparypcky jeaMHuIly HCIUCYjy ce cieaehun moaamm:

. Iyn Ha3uB CTBapaolia Matepujana
(opranusauyje,ycraHoBe,npenyseha).
2. I'onuHa HacTaHka Matepujania
3. Kparak cagpiaj perucrparypcke jeIuHHLE
4. bpoj u3 apxuBcke Kmure
UYnan 39.

ApXMBMpaHM NpeIMETH 4yBajy ce y MOJEeCHHMM MNpocTopHjama ojpeheHuM 3a
apXMBCKH JICNO, KOje HCIyHaBajy TEXHUUYKE YCIOBE 32 Ty HAMEHY.APXMBCKH J€ro Mopa
OutH cyBa, CBET/Ia M IPOCTPaHa MPOCTOPHja, OCUI'YpaHa OX Biare M HecTajama U ca
HCIYH-CHUM YCJIOBMMA TPOTHBIOXAPHE 3aIITHTE.

Ynau 40.

IMpocropuje apxuBckor nenoa tpebGa na Gymy cHamGeBeHe oaroeapajyhinm (mo
MOryhHOCTH MeTallHUM) MOJMIIAMa, WK, OPMaHUMA, IPOTHUBIIOKAPHAM anapaTuMa M jia
cy oOesbeheHe on Hecrajama, Biare uaM OWIO KakBor Jpyror oirehema
PETHCTPATYpPCKOT MaTepujana U apXuBcke rpale.

Uian 41.

Y apxXuBM NMCapHHLE 3aBpLIEHH NPEIMETH Ce MOy 4YyBaTH J0 HCTeKa
KaleHAApCKe ToJUHE, MOocie KOI poKa ce 00aBe3HO 3alMCHUYKH Mpeiajy y apXHBCKU
J€To.

YV apxMBCKOM J€Noy uyBa C€ perHCTPaTypCKH MaTepHjan M apxuBcka rpaha, mo
UCTeKy poKa 4YyBama y apXuBHM MNucapHuile y cpeheHoM u 6Ge3bemnHoM cramy, IO
yHUIITEHa peMa JIMCTH KaTeropuja perucTparypckor Marepujaia ca pOKOBUMA YyBarba
WK 10 NIpeJiaje HaJIeKHOM apXHBY.



Ynan 42.

ApxuBcKOM rpaljoM U PErHCTPaTYPCKHUM MAaTepHjaioM pYyKyje, 4yBa U OJpKaBa,
npeay3uMa notpeGHe Mepe y HUbY 3alliTHTe apXUBCKe rpahe, 3a To osnauheHo nuue.

Yian 43.

ApxuBcka rpaha, ce uznaje no norpe6u Ha npuUBpeMeHo Kopuinhieme Ha peBepe,
KOjH ce MoNymaBa y 3 npuMepka. Jesan nmpuMepak pesepca ce 4yBa Ha MECTY OfaKie je
y3€T NpeaMeT, Apyrd y noceOHoj dacuuknu pedepenta 3a apxuBy, a Tpehu nobuja
KOPHUCHUK NpeaMeTa

Vil

EBHITEHTHPARBE PETHCTPATYPCKOI' MATEPHIAJIA
H APXHUBCKE I'PABE

Ynau 44.

Y oKkBUpY KaHLENapWjCKOT M apxXuBcKor mocinoBama Boau ce "APXHBCKA
KIbUT'A" ka0 onuITd WHBEHTApHU MpeErjel LENOKYIMHOI perMcTparypckor Marepujaia
HACTAJIOT y pajy opraHu3alje, Kao W perucTpaTypckor MaTepujajia U apXuBcKe rpahe
KOjH ce No OMII0 KOM OCHOBY HaJla3e Y MPOCTOPUMA OpraHusalyje.

YnaH 45.

Y apxMBCKY KIMTY PpETHCTpaTYpCKd MaTepHjan M apxuBcke rpaba ce
€BHHJCTHPAjy N0 JENOBOJAHMIIMMA M FOJMHAMA MJIM MO roJMHaMa U KIAaCUPHUKAIMOHUM
O3HaKama.

Unan 46.
Ynucupamwe y "ApXHUBCKY KIbHT'Y" BpIIH ce Ha ciieehn HauMH:

- V py6puky "Pemnn Gpoj perucTparypckor Marepujana’ ymnucyjy ce of
jenan na Hajasbe OpojeBH UCTOBPCHOT PETMCTPATYpCKOT MarepHjajia HacTallor TOKOM
jenHe ronune, 6e3 063upa Ha OPOj PErUCTPaTYPCKUX jeTHHLIA.

Pennu 6pojeBu ce HacTaBJbajy y KbU3U KOHTUHYHPAHO U3 TOAMHE Y TOJHHY.

Peructpaypcke jenunuie o0enexaBajy ce pedHHMM OpojeM @OA KOjuM ce
Marepujan oapeleHe BpcTe BOAU Y apXUBCKO] KEbU3H.

- Y pybpuxy "Jlatym ymuca" - ynucyje ce JaH, Mecel| M roiMHa ynwca
PErUCTpaTypCKOr MaTepyjana.

Peructparypcku MatepHjan U3 NpeTxoaHe TOAUHE YIHUCYje €€ Y apXUBCKY KHHIY
HajKacHHUje [0 anpuiia HapeaHe rofuHe.

- VY py6puky "I'oauHa HacTaHka" ynucyje ce roJjHa OIHOCHO pa3fobise y
KOjEeM je perrcTpaTypCKy MaTepHjaj HacTao.




3a perucTpaTypcKu MaTepHjaji Koju o6yxBaTa MmojJaTke U3 BHLIE rOJIMHA, YIUCYje
Ce MOYeTHA U 3aBpILUHA I'OJIMHA, OJJHOCHO PAacoH roAuHa.

- VY pybpuxy " Canpxkaj - knacuUKalMOHM 3HAaK" yNuUCyje ce Kparka
CaJIp’KMHa PETUCTPaTypCKOr MaTepujaia v Kiacu(UKaloHH 3HaK.

- VY py6puky "KonuumHa peructpatypckor Marepujana" ynucyje ce yKynaH
Opoj perucTpaTypCKHX jeIMHULA HCTOBPCHOT PETHCTPATYPCKOr MaTepHjana.

- VY pybpuky "llpocropuje m mojune" - ymucyje ce NojaTak y Kojoj
IPOCTOPHJU, MOJMLM M OpPMaHy je CMEIITeH PEerMcTpaTypCKH MaTepujall Kao M CBe
NPOMEHE Y Be3U Ca CMEIITAjeM.

- VY pybpuxy "Ilpumenba" - ynucyjy ce nmojauu y Be3u Ca HU3JIyUHBAmHEM
WIIY IPUMOTIPEIajoM apXUBCKe rpalje HaaJIeKHOM apXHBY.

Ynau 47.

IIpenuc apxuBcKe KibMre 3a MPOTEKIy FOAWHY JOCTaBJba C€ HAJJICKHOM apXHBY
HajJajbe 0 Kpaja anpuiia Mecella HapeaHe FojnHE.

IlpunkoM JocTaBibarba Mpenuca apXMBCKE KIHUTE JOCTaB/ba C€ M MOJATaK O
KOJMYMHHM apxuBcke rpalle M perucTpaTrypckor MarTepHjana H3paXkeHo Y JyKHUM
METpUMa 110 roIMHaMa.

IX

OHABHUPARBE APXUBCKE I'PABE
H H3/IVYUBARE BE3BPEJ[HOI" PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA

Ynan 48.

ApxuBcka rpaha omabupa ce W3 perucCTpaTypCKOr MarepHjaja H3IyYUBaEmeM
OHHX FETOBUX JIENIOBa KOjUMa je MpecTaja BaXXHOCT 3a TeKyhiH paj a Koju Hemajy
CBOjCTBO apXHUBCKe rpahe.

Opabupame ce BpIIM Yy OpraHM3allMjd y YdjeM je pagy HacTao PEerncCTpaTypCKH
marepujai UK ce KOJ BhHX Hajlas Mo GHJI0 KOM MPaBHOM OCHOBY.

Yman 49.

Opnabupame apxuBcke rpalje u U3ny4yuBame 6e3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT
MaTepHjalia BpLIM ce Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuja perucTpaTtypckor Marepujaia ca
POKOBHMa YyBamba.

Jlucra kareropyja perucTpaTypcKor MaTepujajia ca poKOBHMA YyBama je OILITH
axT PoHza U cacTaBHH Jieo oBor [IpaBuiHuKa.




Yian 50.

Jlucty xareropuja perucTpaTypckor Marepujana JoHocH aupekrop Poxna.

ITpeanor aucTe ce mWa/be HAJIEKHOM apXUBY Ha CarllacCHOCT KOjH yTBphyje Koje
KaTeropuje perucTpaTypcKor Matepujana Tpeba Ja HMajy CBOJCTBO apXHBCKE
rpabhe.Oniena Ha/iIeXKHOT apXHBa O TOME KOje KaTeropuje Tpeda TpajHo yyBaTu (apXUBCKa
rpaha) o6aBe3yjy mOHOCHOLA JIHCTE.

Yman 51.

3a TpajHo uyBame ojpeljyjy ce kareropuje perucTpaTypckor Marepujana Koju
cajZipe MOJAaTKe OJi 3Hayaja 3a HCTOPHjy M HaAyKy, KyIATypy W OCTaje APYIUTBEHE
notpebe, kao u 3a MoTpebe caMor CTBapaola PErMCTPAaTypCKOT MaTepHjana; KaTeropuje
npesuleHe 3a TpajHO YyBame MO MOCEOHHUM MPOTHUCHMA.

3a perucTpaTypcku MaTepHjal KOju HHje OLEH-EH Kao apxuBcka rpaha poxosu
4yBama ce opelyjy 3aBucHo ox notpeba PoHza y ckiiany ca moceOHUM NpONUCUMa.

Ymau 52.

VYKOJIMKO ce TOKOM roJIMHE jaBe HOBe BpcTe npeaMera PoHA je LykaH Aa U3BpIIH
U3MEHe M JOnyHe mocrojelie JHUCTe HAa WCTH HAYMH W y MOCTYNKY KOJU BaXH 3a
JOHOIIEH:E JIUCTE.

Ynan 53.

Jlucta kareropuja peructpatrypckor marepujana Tpeba fa cagpxu cnenehe:

1. OcHOBHe MOJATKE O TBOPLLY PErHCTPATYPCKOT MaTepHjana

2. 'V pyGpuxy "Peanu 6poj" ynucati Gpoj modeB O jeliaH na Hajalbe, v Taj

6poj ce KOHTMHYMPaHO HAaCTaBJba KpO3 JIUCTY.

3. V¥ py6puky "Knacudukanuona o3Haka" ymiucaTy KIacH(PHKaLHOHY

O3HaKy 3a Ty KaTeropujy.

4. VY pybpuky "Cazapxaj" ynucaTu KpaTak cajipxaj CBUX KaTeropuja
perucTparypckor Marepujana (y BUAY IONUCA) U POKOBE YyBarha.
Hanomene
6. Ob6pasnoxeme Jlucre.

hd

Ynad 54.

@oHj je ayxaH jga Bpiun TeKyhe onabupame U U3IyYHBamke M0 POKOBUMA KOjH CY
YTBpHEHH JIUCTOM.

IMoctynak oxaGuparsa M H3ay4dHBamba OE3BPEIHOT PErHCTpaTypCKOr MaTepHjana
nokpehe ®onp Ha Taj HauMH WTO PopMHUpa KOMHUCH]Y KOja CacTaB/ba MONMC Ge3BpeHOr
perucTpaTtypckor Marepdjaia, KOMe je 1O JIMCTH KaTeropuja perucrpaTrypcKor
MarepHjaja ca pOKOBHMa 4yBamba UCTEKao POK UyBamba.

INonwc cappxu cnenehe nonarke:

1. penHu 6poj




Ha3MB KaTeropuje Marepujana u3 Jucre
peanu 6poj U3 nucre

POK uyBamba MpemMa JTUCTH

rOJMHY HacTaHKa MaTepujaia

KONMHMHY H3PKEHY Y NIy)KHUM METPUMA.

Haxon H3BpIHeHOF nonuca KOMHCHje, TOIHOCH C€ 3aXTeB ca IOIUCOM
HaJIIE)XHOM apXUBY Ja ce 0A00pH YHULITEHhE O€3BPEJHOT pErUCTPAaTyPCKOr MaTepujana.

Hannexnu apxuB pasMaTpa 3axTeB 3a HM3JyuMBame (Ca NONHCOM), W BpHIU
NpoBepy MaTepujajna, a 3aTHM JOHOCH pelllelhe KOjUM ce 0J00paBa yHMIITaBame
0e3BpeIHOT PerruCTPaTYpPCKOT MaTepujalia.

Ha ocHOBYy pemema HaJleXHOr apxuBa KOjUM ce o0J00paBa yHHINTEH:E
Ge3BpesHOr  peructparypckor Marepujaia @oHng je obaBe3aH [ga  YHHIUTH
PETHCTPAaTypCKH MaTepHjal U Jja O HAa4YMHy M BpeMEHY YHHILITEHha IMHCMEHO 00aBECTH
HaJUIe)XHU apXHB.

U AW

X

IIPEJIAJA APXUBCKE I'PABE HAJJ/IE’XKHOM APXHUBY

YnaH 55.

Cpehena 1 nonucana apxuscka rpahja npeaje ce HaJJIe:KHOM apXUBY Ha YyBambe,
110 MCTEKY poka of 30 roauHa, pauyHajyhu oJ] JaHa HacTaHKa Te rpabe.

Ipey3umame apxuBcke rpalie o cTpaHe HaJJIe)KHOT apXHBa BpLIH CE CBaKe MeTe
FOJMHE, 10 UCTEKY poka oa 30 roguHa.

Ynau 56.

Ilpumonpenaja apxuBcke rpalje Bpiu ce koMucujcku. Komucuja cactaBbeHa ol
npencraBuuka Qonja ymja ce rpaha npeyzuMa U NpeacTaABHHKA HAJUIEKHOT apXUBa KOjH
npeysuMma rpalyy, cactaBiba 3allMCHHK y KOjH ce yHOCce ciiefehu noaauu:

- Ha3uB OpraHM3alidje YHja ce apXuBcKa rpaha npeysuma

- MECTO HpPHMOTIpeiaje U AaTyM

- Tonuc apxMBCKe rpalje 1o roaMHamMa, BpCTH U KOJIHYHHH

- Ja M ce npey3uMa Leo ¢GoHx wid aAeo GoHIa Kao U MOJALM O €BEHTYaJHO
He Tpey3eToj apxXuBckoj rpahu Tor hoHaa

- MHUIULEHE MpeJaBaola O HauMHy M ycloBUMa Kopuinhema apXUBCKe
rpahe

- NOTIIUCH YJIAHOBA KOMUCH]E€ U OBEpa NMpejaBaolia ¥ NpUMaoLa.

IIprMonpeiajHi 3alMCHUK cacTaBjba Ce y MET NpHMepaka, ol KOjUX YETUPH
npey3uMa HaJUIEXXHH apXMB a jeJjaH MpejaBanall apXuBcke rpaje.



XI

IIPEJIA3HE H 3ABPIIIHE O/IPEJIBE
Ynan 57.

@oHj je NyKaH Ja ca W3Y3€THOM MaXHmOM YyBa PETHCTPATYPCKH MAaTepHjar;
O3HayaBa M JaTMpa pEruCTPaTypckd Matepujan; kinacupuKyje W apXvBupa
pEerucTpaTypckd Martepujaig, onabupa apxuBcKy rpally u usiydyje Oe3BpenHH
PErucTpaTypCcKu MaTepujai y poKy o]l FoJJMHe JaHa O] JaHa UCTeKa POKa YyBarsa.

Yan 58.

®owuy je nyxaH aa oOaBelTaBa HaAJIeXKHH apXUB O CBUM TPAaBHUM M QU3HIKHUM
IpoOMeHaMa HacTalliM y BE3M Ca apXHMBCKOM TpaljoM M PErucTpaTypCKHM MaTepHjalioM,
3aTHM O €BEHTYaJHHM CTaTyCHUM MPOMEeHaMa OpraHu3alifje ¥ MPOMEHH: Ha3uBa, aJipece,
JENaTHOCTH, OCHUBAYa H Jp.

Yman 59.

OBaj MpaBWJIHKK CTyNa Ha CHary y poky ox 8 naHa oA JaHa o0jaBJbUBarba Ha
oriacHoj Tabnu ®oHua.

Cse usmeHe u gonyHe IpaBunduka usspinhe ce o HCTOM MOCTYIIKY IO KOME je
Y JIOHET.

Bbpoj: 110-00-2/2016-01
V Bbeorpany, 27.01. 2016. roaune.
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CJIYXXBEHA BEJIEIIIKA

IIpaBMIIHUK O KaHIENApPHjCKOM H apXWBCKOM IMocioBamy y Donay
cojunapHocty 6poj:110-00-2/2016-01 ox 27.01.2016.ronvse, okadeH Ha
oracHy Tabiy @oHna conugapraocta gana 27.01.2016.ronune.

IlpaBunHUK ¥3 MpPEeTXONHOI CTaBa CTYIIMO Ha CHary JaHa
05.02.2016.roguse.

CJIYXBEHY BEJIEHIKY CAUUHWUIIA
Becna Becenunosuh
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